ESTADO DE RONDONIA
) PODER LEGISLATIVO )
CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO GUAPORE
SECRETARIA GERAL
www.saofranciscodoguapore.ro.leqg.br Telefone (069) 99329-9144

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — DFD

PRESTAGAO DE SERVIGO

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideracdo ao Presidente do Legislativo
Municipal o seguinte Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD para a prestacdo do
SErvico.

UNIDADE GESTORA: Wil
' CAMARA MUNIClPAL DE SAO FRANClSCO DO GUAPORE RO
Fonte de recurso i I e ]
,IRecurso proprlo e

Setor demandante =

lsecretana Geral . ‘
'Responsével pela demanda
'Mara Vieira Carvalho R|be|ro ’ ‘ -
‘Email B L D e
' cmsfgro@hotmail.com (069) 99329-9144

31 Identificagdo da necessidade | i i
' Ha necessidade de realizar a contratagao de bens e servuc;os de comunlcagao vzsual
ldentlﬂcagao institucional e apono administrativo, visando & manutengdo do padrao visual, a
orgamzaqao documental e a adequada apresentagdo dos ambientes e ativos institucionais. |
'Inclui-se, ainda, a necessidade de confeccdo de capas para processcs administrativos, co*no
medida de padronizacéo, protecao fisica e organizagao do acervo documental.
] A demanda abrange a confeccdo de carimbos oficiais para autenticacéo e tramitacao de |
\ documentos administrativos, a identificacdo e padronizagao da frota oficial (peliculas/adesivos e 3
‘ aplicagao do bras&o), a revitalizagdo estética e protegao de bebedouros institucionais por meio |
'de envelopamento, assegurando conservagdo, visibilidade e conformidade com o padréo
.l institucional. =
Adicionalmente, identifica-se a necessidade de fornecimento e aplicagdo de pelicula de*
 controle solar (insulfilm) em vidros de ambientes internes, com a finalidade de reduzir a incidéncia |
'de calor e luminosidade, melhorar o conforto térmico e visual e contribuir para a funcionalidade
;dos espacos mstltucuonals ‘ |
2. Descricao da necessidade a ser , 7 T
| A demanda consiste na contratag:ao de bens e servugos e comumcagao sual ldentlﬁcagao{
institucional e apoio administrativo, a sinalizagdo de atendimento, & padronizagéo visual de |
‘ambientes e ativos (incluindo frota e equipamentos), e ao suporte as rotinas admlnlstratlvas,i
'incluindo a confecgéo de capas para processos, conforme itens e especificagdes a seguir. \
§ « Confeccdo e fornecimento de carimbos institucionais/administrativos automaticos, '
.com texto conforme modelos padronizados do 6rgdo, incluindo personalizagao
' (setor/identificacdo, quando aplicavel), almofada interna e tinta compativel, com boa legibilidade
e durabilidade para uso continuo em rotinas de protocolo, conferéncia e tramitagao documental;
§ « Envelopamento/revestimento adesivo em vinil dos bebedouros institucionais, com
fornecimento do material e aplicacdo profissional, contemplando preparacéo da superficie,
recorte e acabamento, com objetivo de revitalizagdo estética, protecdo da superficie contra |
desgaste/arranhoes e adequacdo ao padrdo visual institucional, garantindo boa aderéncia e
resisténcia a limpeza e ao uso continuo; |
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¢ Adesivo sinalizador “PUXE” para porta principal, confeccionado em vinil adesivo de alta
durabilidade, por recorte eletrénico ou impresséo, conforme padrao visual institucional, destinado
a orientacéo do fluxo de entrada, incluindo aplicagao/instalagao pela contratada em superficie
lisa (vidro/metal/madeira), com acabamento profissional sem bolhas, vincos ou descolamentos,
resistente a limpeza e ao uso continuo, em dimensdes conforme padrdo definido pela
Administragao;

e Adesivo informativo com horario de funcionamento, para aplicagdo na entrada/porta
principal, confeccionado em vinil adesivo de alta durabilidade, contendo dias e horarios de
‘atendlmento e, quando aplicavel, canais de contato (telefone/e-mail), conforme layout
'padronizado pela Administragao, incluindo aplicagéo/instalagdo pela contratada em superficie
lisa (vidro/metal), com acabamento profissional sem bolhas, vincos ou descolamentos, resistente
a limpeza e ao uso continuo;

e Confecgdo e aplicacdo de adesivos institucionais para identificacdo dos veiculos
oficiais, em vinil automotivo de alta durabilidade (resistente a sol, chuva e lavagens), contendo
‘ brasdo e demais informagdes de identificagdo conforme layout padronizado pela Administragao,
‘com aplicacéo profissional e acabamento uniforme, sem bolhas ou descolamentos; |

e Remocdo e aplicagdo de pelicula arquitetdnica de controle solar (insulfilm) em vidros
'de ambientes internos, compreendendo os vidros da cozinha, porta de saida dos gabinetes,
vidro recepcao, vidro corredor que da acesso aos gabinetes e vidro setor juridico, com instalagéao
' profissional, acabamento uniforme sem bolhas, vincos ou imperfeigdes, bordas bem assentadas | ‘
e boa aderéncia. A pelicula devera proporcionar redugao de calor e luminosidade e filtragem de | |
raios UV, conforme tonalidade/nivel de transparéncia definido pela Administragao; |

¢ Adesivo/Pelicula BLACKOUT preta brilho — privacidade total, com instalagao profissional, |
acabamento uniforme sem bolhas, vincos ou imperfeicbes, bordas bem assentadas e boai

aderéncia;
"| eAdesivo vinilico para envelopamento — cinza claro fosco (porta MDF - lado externo), | ‘
aplicacdo profissional com limpeza e preparo da superficie, recorte sob medida e acabamento |
uniforme, sem bolhas, vincos ou descolamentos nas bordas; ‘

¢ Confecgio e fornecimento de carteiras de identificagao funcional, confeccionadas em
'PVC rigido (padréo cartdo), tipo cartdo de crédito, com impresséo colorida (frente e verso),
contendo dados pessoais, foto e demais dados definidos pela Administragdo, com acabamento |
resistente ao uso diario;

e Confeccdo e fornecimento de capa para processo administrativo, em cartolina com
laminacao (plastificacdo) protetora, acabamento reforgado.

e Substituicdo de fotos da Galeria dos Presidentes — impressao colorida e troca das
imagens, confeccéo e fornecimento de fotografia impressa em cores para substituicéo das fotos
antigas em preto e branco na Galeria dos Presidentes, com impresséo de alta qualidade, boa
definicdo e fidelidade de cores, em material apropriado para exposi¢cdo interna (ex.: papel|
fotografico). Inclui retirada da foto antiga e instalagcdo/colocagdo da nova no suporte/moldura
’existente, com acabamento e alinhamento adequados;

¢ Quadro individual com moldura de aluminio e vidro — Galeria dos Presidentes (biénio
atual e préximo), confecgdo e fornecimento de quadros individuais para identificagdo dos
Presidentes, sendo 01 (um) para o biénio atual e 01 (um) para o préximo biénio, compostos por
moldura em aluminio com vidro, conforme padrao/modelo dos quadros ja existentes na Galeria
dos Presndentes

'

A contratagao jUStIflca se por se tratar de bens e serv:g:os necessarlos a manutenc,:ao e
‘atualizacdo da comunicagao visual e da identificagdo institucional da Camara Municipal,

' assegurando padronizacdo de informagdes, adequada apresentacdo dos ambientes e atlv05|
\ publicos e suporte as rotinas administrativas. o v , |
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A confecgao de carimbos institucionais e carteiras funcionais de identificacdo € necessaria
| para dar suporte as atividades administrativas e legislativas, permitindo padronizagéo e controle
na tramitacdo documental e na identificacao funcional. A aplicacdo de adesivos de sinalizacdo e
informacao na entrada promove orientagéo clara ao publico e organizagao do fluxo de acesso

A identificagdo visual da frota oficial por meio de adesivos institucionais contribui para
padronizagao, transparéncia e reconhecimento dos bens publicos em circulagdo. A aplicagao de
pelicula arquiteténica (insulfilm) em vidros internos e o envelopamento dos bebedouros sado
necessarios para adequacgao estética e funcional dos espacgos e equipamentos, com melhoria do
gonforto e protecdo das superficies, conforme padréo institucional.

¢ Tipo de objetivo: Comunicacao visual e i
padronizagao de ambientes);

e Caracteristica: Atendimento da demanda por itens de comunicagdo visual e apoio
administrativo, com aplicagao/instalacao, incluindo carimbos, carteiras funcionais e capas de
| processo, para manutengdo do padrao institucional;

., Crau de prioridade: MED
. In ao do

dentifiCégéo institucional (apoio é’dh(inbi"s”trativd e

| 5.1. Integrante do setor demandante
Nome do servidor (a): Mara Vieira Carvalho Ribeiro
Lotagao: Administrativo

E-mail: cmsfgro@hotmail.com

Séo Francisco do Guaporé — RO, 26 de janeiro de 2026.
Responsavel pela formulagdoda demanda

Mg%i(a Carvalho Ribeiro
ecretaria Geral

Portaria 073/2025/GP

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade

competente para analise de conveniéncia e oportunidade para contratacdao e demais

| providéncias cabiveis.
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