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DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA — DFD

PRESTAGAO DE SERVICO

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideragao ao Presidente do Legislativo
Municipal o seguinte Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD para a prestagdo do
Servico. . ‘ ,

o

cmsfaro@hotmail.com | (069) 993299144

iabilizar o recebimento continuo, seguro e organizado de correspondéncias e documentos
fisicos de interesse institucional, por meio da contratacdo de servico de Caixa Postal junto al
Empresa Brasileira de Correi 2grafos — ECT (Correios l

% T R

Contratac3o de servico de Caixa Postal junto @ Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —
ECT (Correios), incluindo a disponibilizago de endereco postal (numero de caixa postal) para
recebimento de correspondéncias e encomendas, bem como o acesso/retirada periédica do
materi ido na unidade dos ios designada.

A demanda visa assegurar a centralizagdo do recebimento de comunicagdes oficiais (oficios,
notificacdes, documentos administrativos, remessas de 6rgaos de controle, entidades publicas e
privadas e demais expedientes encaminhados por via postal), reduzindo riscos de extravio,
atrasos, devolugdes por auséncia de responsavel no endereco e descontinuidade na recepg¢ao
de correspondéncias em periodos de menor fluxo de atendimento

Com isso, busca-se manter a regularidade, rastreabilidade e eficiéncia das comunicagdes
institucionais, contribuindo para o cumprimento de prazos e para a continuidade das rotinas
administrativa

Classiﬂcaé demanda:
o Tipo de objetivo: centralizar o recebirnento de correspondéncias oficiais por meio de caixa
postal;

e Caracteristica: servico comum e recorrente, de apoio administrativo;
Grau de prioridade: MEDIA

5.1. Integrante do setor demandante
'Nome do servidor (a): Mara Vieira Carvalho Ribeiro
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Lotagdo: Administrativo

E-mail: cmsfgro@hotmail.com

Sio Francisco do Guaporé — RO, 07 de janeiro de 2026.

Mara ,‘ﬁ' ~arvalho Ribeiro
Eecretaria Geral
Portaria 073/2025/GP

Em conformidade com a legislacio que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para analise de conveniéncia e oportunidade para contratagdo e demais

providéncias cabiveis.
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