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TERMO DE REFERENCIA

1. Fundamentagao legal

A contrata¢do do objeto deste termo de referéncia sera realizado por meio de procedimento
licitatério. na forma de Inexigibilidade de licitagdo. e observara os preceitos de direito publico,
além dos dispositivos legais pertinentes, notadamente as normas ¢ procedimentos administrativos
da Lei n° 14.133/2021, bem como as condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia, em
conformidade com a autorizagdo contida no Processo n° 063/2025.

2. Do objeto e objetivos (art. 6°, XXIII, alinea “a”; art. 18°, 111 e art. 40°, § 1°,1 da lei federal
14.133/2021).

2.1. Do objeto

Contratagdo de 03 (trés) vagas para participagdo no curso “Formacio e Atualizagio de
Agentes de Contratagio e Pregoeiros + Contratacio Direta (dispensa e inexigibilidade),
Credenciamento e Contrata + Brasil”, na modalidade presencial, com carga horéria de 24 (vinte
e quatro horas/aula, a ser realizado no periodo de 15 a 17 de outubro de 2025, na cidade de Porto
Velho/RO, promovido pelo Publicthinker treinamentos & capacitagdes.

O curso tem como objetivo promover a capacitagio e atualizagdo dos servidores lotados nos
setores de Compras e Juridico da Camara Municipal de Sdo Francisco do Guaporé/RO,
proporcionando conhecimento técnico aprofundado sobre a Nova Lei de Licitagdes e Contratos
(Lei n° 14.133/2021), com énfase nos seguintes temas:

e Atuagdo dos agentes de contratagdo e pregoeiros;
e Procedimentos e fundamentos da contratagio direta por dispensa e inexigibilidade:
e Sistema de Credenciamento e utilizagio da plataforma Contrata + Brasil.

A capacitagdo visa qualificar os agentes publicos responsaveis pelas contratagdes da Camara
Municipal, atendendo aos principios da eficiéncia. cconomicidade, seguranga juridica e
segregacio de fungdes, nos termos da legislagao vigente.

Segue abaixo a relagdo dos servidores inscritos:
Fabricia Uchaki da Silva Procuradora Juridica
Thiago Henrique Rodrigues Addo | Agente de C ontrata¢ao
Tamyres Brito Ferreira Assistente Administrativo

2.2. O cronograma e contetido programaitico estio anexo aos autos.

2.3. Dos objetivos
A contratagdo tem por objetivo atender a necessidade de capacitagdo continuada dos
servidores publicos que atuam nas areas de Compras € Juridico da CAmara Municipal de Séo
Francisco do Guaporé/RO, conforme diretrizes de aprimoramento institucional e
qualificagdo funcional.
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Especificamente, busca-se com a participagao no curso:

e Atualizar os servidores quanto as disposigdes da Lei n® 14.133/2021 e sua aplicagdo
pratica;

e Capacitar os agentes publicos para atuagao eficiente como Agentes de Contratag@o e
Pregoeiros, conforme exigéncias legais ¢ melhores praticas de governanga;

e Aperfeigoar o entendimento técnico e juridico sobre as hipoteses e fundamentos legais
das contratagdes diretas, especialmente por dispensa e inexigibilidade de licitagdo;

e Esclarecer os procedimentos e requisitos do credenciamento de fornecedores e da
plataforma Contrata + Brasil;

e Reduzir riscos de responsabilizagdo dos gestores € otimizar 0s processos de contratagdo
piblica, promovendo seguranga juridica e eficiéncia administrativa.

3. Da garantia do objeto (art. 40°, § 1°, 111 da lei federal 14.133/2021)

Para o cumprimento da garantia, a responsabilidade por todas as despesas diretas ou inderetas
que venha a surgir na falha da execugéo do(s) servico(s), fica a cargo da contratada, ficando a
Camara Municipal isenta de qualquer responsabilidade sobre o custeio da recuperagdo do servigo.

4. Da classifica¢do do item (art. 6°, XIII da lei federal 14.133/2021)
Os itens que integram o objeto deste termo de referéncia tratam-se de SERVICO COMUM, néo
continuado. em consonancia ao que dispde o art. 6°, XIIT e XVII da lei federal 14.133/2021.

5. Da entrega/prazo/recebimento (arts. 6°, XI; 40°, § 1°, 11 95° da lei federal 14.133/2021)
O objeto deverd ser entregue no enderego, local ¢ data indicados no folder/ficha de inscrigéo
encaminhados pela contratada.

5.1. Do prazo

A execugdo do objeto dar-se-a nos dias 15, 16 ¢ 17 de outubro de 2025, datas previstas para
a realizagdo do curso presencial “Formagao e Atualizacio de Agentes de Contratagiao e
Pregoeiros + Contratagiio Direta (dispensa e inexigibilidade), Credenciamento e Contrata +
Brasil”, promovido pela empresa Publicthinker, no municipio de Porto Velho/RO, e devera
obedecer ao cronograma indicado no folder/fica de inscrigdo.

Considerando que o objeto trata de servigo de execugdo imediata, devendo ser executado de
uma unica vez. devera se considerar para fins de vigéncia contratual a nota de empenho, conforme
estabelece no art. 95° da lei federal 14.133/2021.

6. Do recebimento e certificaciio dos servigos (art. 140°, I da lei federal 14.133/2021)

O objeto deste termo sera recebido em conformidade com o que rege 0 art. 140, inciso 1, letras
"a" e "b", da lei federal 14.133/2021.

A CONTRATADA devera executar os servi¢os de acordo com o estipulado neste termo de
referéncia e o recebimento sera:

- Provisério: Mediante a execugdo do servigo;

- Definitivo: Ao final da execugdo do servigo, conforme estabelece o folder, e entrega do
certificag@o.
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e A empresa ¢ obrigada a informar em caso de cancelamento/adiamento no prazo de um dia
utel que antecede o servigo. Devido a distancia. deslocamente e prejuizos possiveis que possa gerar
custos a administracado.

7. Das condicdes de pagamento (art. 141°, I da lei federal 14.133/2021)

O pagamento, decorrente da execugdo dos servigos objeto deste termo de referéncia sera
efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento definitivo, apos
apresentagdo da respectiva documentagao fiscal, devidamente atestada pelo setor competente sem
rasuras, em letra bem legivel informando o servi¢o e quantitativos contratados, conforme dispde
o art. 141°, combinado com o art. 140° da Lei n® 14.133/2021.

Nio sera efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquidagdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal. o 6rgdo requerente ao seu critério, podera
devolvé-la, para as devidas corregdes, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar indevida.

Na hipotese de devolugdo, a nota fiscal sera considerada como néo apresentada, para fins de
atendimento das condigdes contratuais.

A administragdo ndio pagard, sem que tenha autorizagdo prévia e formalmente, nenhum
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou ndo institui¢des
financeiras.

Os eventuais encargos financeiros, processuais ¢ outros, decorrentes da inobservancia, pela
licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

O 6rgdo requerente efetuara retengdo, na fonte, dos tributos e contribuigdes sobre todos os
pagamentos a contratada.

A contratada ndo podera se valer do contrato para assumir obrigagdes perante terceiros, dando-
o0 como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em fung¢do dos materiais, em
quaisquer operagdes de desconto bancario, sem prévia autorizagdo do ordenador de despesas.

O prazo para pagamento da nota fiscal so sera contado da data de sua validagdo, considerando
o tramite administrativo.

A contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

Considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data da emissao da respectiva transagao
bancaria.

Em hipotese alguma sera concedido reajustamento dos pregos propostos € o valor constante da
nota fiscal/fatura, quando da sua apresentagio, ndo se sofrera qualquer atualizagio monetaria até
o efetivo pagamento.

E condi¢do para o pagamento do valor constante na nota fiscal/fatura, a comprovagdo de
regularidade fiscal com a apresentagiio ou atualizagao quando for o caso das seguintes certiddes:
Certiddo negativa de débitos junto a Receita Federal relativa a tributos e contribuigdes federais,
certiddo negativa de débitos Estadual, certidao negativa de débitos municipais, CRF - Certificado
de Regularidade Fiscal com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e certiddo
negativa de débitos trabalhistas.

8. Da despesa
O valor total da contratagdo a ser paga sera de R$ 9.000,00 (nove mil reais), perfazendo o valor
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unitario de R$ 3.000,00 (tres mil reais), em unica parcela.

=
<%

9. Da referéncia de pregos

Considerando que a presente contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, nos
termos do art. 74, inciso III, da Lei n° 14.133/2021, o valor pactuado devera observar a
razoabilidade e compatibilidade com os pregos praticados no mercado para servigos de natureza e
complexidade equivalentes.

Com o objetivo de comprovar a vantajosidade da proposta apresentada, foram anexadas ao
processo administrativo notas de empenho e documentos similares emitidos por outros orgaos
piblicos, referentes a contratagdo de cursos de capacitagdo com objeto e carga horaria
semelhantes, realizados pela mesma empresa.

Tais documentos demonstram que os valores propostos estdo em conformidade com os pregos
usualmente praticados pela contratada, evidenciando a adequagdo orgamentaria e a observancia ao
principio da economicidade, conforme exigem os arts. 5° 6° XXIII, “i”, e 23 da Lei n°
14.133/2021.

10. Planilha estimativa de custos
Os custos totais sdo os ja apresentados neste termo de referéncia, ndo sendo necessaria a
apresentagdo de planilha para maiores detalhes.

11. Da proposta de preco

A proposta de pregos apresentada devera ser em moeda nacional, com prego total para o evento,
em algarismo e por extenso, observando-se as especificagdes e contedo programatico apresentado
para Proposta Comercial, presumindo-se estarem inclusos os encargos que incidem ou venham a
incidir sobre o objeto, ora contratado, incluindo todas as despesas que influam no custo, tais como:
impostos, taxas, encargos fiscais e todos os onus diretos, e também as despesas com o instrutor
(honorarios e encargos sociais), material didatico e de apoio e certificado.

A apresentagdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposig¢des nela
contida, assumindo o proponente o compromisso de executar o servigo contratado.

12. Do critério de julgamento
Em caso de inexigibilidade, amparada no art. 74°, 111, "f" da lei federal n® 14.133/2021, ndo ha
possibilidade de adogdo de critério de julgamento em virtude da singularidade do objeto.

13. Subcontrata¢io cessio e/ou transferéncia
E vedada a subcontratagio, cessdo e/ou transferéncia total ou parcial do objeto deste termo.

14. Da sustentabilidade

A priori, a Camara apoia e coopera com todas as inciativas para sustentabilidade, no entanto,
ainda ndo ha norma interna que preveja diretrizes de sustentabilidade a serem exigidas e
recomendadas as empresas prestadoras de servigos.

15. Das sanc¢des administrativas (capitulo XX da resolugio legislativa n°® 007/20e)
As sangdes administrativas serdo aplicadas conforme regulamentag@o interna contida no
capitulo XX da resolugdo legislativa n® 007/2023.
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16. Da habilitaciao

A habilitagio dos proponentes serd realizada de acordo com o estabelecido nos arts. 62 ¢
seguinte da lei federal n® 14.133/2021.

Por tratar-se de contratagdo que ndo envolve maior complexidade, torna-se desproporcional o
cumprimento de requisitos muito elaborados. Portanto, na presente contratagdo as exigéncias
limitam-se a comprovagdo de regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista da empresa
Contratada.

17. Das obrigag¢odes
17.1. Da contratada

Além daqueles exigidas em lei a empresa devera:

a. Executar a prestagdo de servigo no prazo fixado e em estrita conformidade com as
especificagdes e quantitativos especificados neste termo de referéncia.

b. Comunicar por escrito a contratante, com antecedéncia minima de um dia util, os motivos
que, eventualmente, impossibilitem a prestagdo de servigo no prazo estipulado;

¢. Manter durante toda a execugo da prestagio de servigo as mesmas condigdes de habilitagdo;

d. Responsabilizar-se pelas providéncias e obrigagdes estabelecidas em legislag¢d@o especifica
de acidentes de trabalho quando em ocorréncia de espécie forem vitimas os seus empregados, no
desempenho de suas atribuigdes ou em contato com eles, ainda que a ocorréncia tenha sido nas
dependéncias da contratante;

e. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obriga¢des assumidas e todos os tributos incidentes. sem qualquer 6nus a contratante, devendo
efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos prazos previstos em Lei:

f. Prestar a contratante qualquer informagio sobre a prestagdo de servigo, sobretudo qualquer
dificuldade encontrada na execug@o dos servigos.

17.2. Da contratante

a. Promover o acompanhamento ¢ o recebimento da prestagdo de servigo, verificando se esta
em conformidade com o folder;

b. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que ndo atenderem as especificagdes;

c. Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condigdes de pregos € prazos
estabelecidos neste termo.

18. Da justificativa da contratagiio direta por inexigibilidade de licitagdo

Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegdes a regra, as
Dispensas de Licitagdes e a Inexigibilidade de Licitagao.

Trata-se de certame realizado sob a obediéncia no art. 74°, I11, "f" da lei federal n® 14.133/2021,
onde destaca a possibilidade de contratagio de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, incluidos
treinamento e aperfeigoamento de pessoal. Portanto, justifica-se a forma de contratagdo
por Inexigibilidade de Licitagio.

19. Dos casos omissos
As omissdes, duvidas e casos ndo previstos no presente termo de referéncia, serdo dirimidos
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aplicando-se as regras da lei federal n° 14.133/2021 ¢ resolugdo legislativa 007/2023., bem como
os demais ordenamentos juridicos correlatos, levando-se sempre em consideragdo 0s principios
que regem a Administragdo Publica.

20. Do foro
As partes elegem o foro da comarca de Sdo Francisco do Guaporé/RO, com expressa renancia
de qualquer outro, para dirimir os possiveis litigios que decorram do presente procedimento.

21. Dotacao or¢amentaria

A programagdo orgamentaria para cobertura das despesas decorrentes do presente termo de
referéncia correra por conta da dotagdo consignada no orgamento desta Camara Municipal, para o
exercicio de 2025:

01.00.00 — Poder Legislativo

01.01.00 — Camara Municipal

01.0310001.2001 — Manutengdo das atividades

3.3.90.39 — Outros servigos de terceiros — pessoa juridica

Sio Francisco do Guaporé — RO, 07 de outubro de 2025.
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