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TERMO DE REFERENCIA

1. Fundamentacio legal

A contrata¢do do objeto deste termo de referéncia sera realizado por meio de procedimento
licitatorio, na forma de Inexigibilidade de licitagio. ¢ observara os preceitos de direito publico,
além dos dispositivos legais pertinentes, notadamente as normas e procedimentos administrativos
da Lei n°. 14.133/2021, bem como as condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia, em
conformidade com a autorizag¢do contida no Processo n® 063/2025.

2. Do objeto e objetivos (art. 6°, XXIII, alinea “a”; art. 18°, 111 e art. 40°, § 1°, I da lei federal
14.133/2021).

2.1. Do objeto

Contratag@o de 04 (quatro) vagas para participagdo no TREINAMENTO: INTELIGENCIA
ARTIFICIAL (CHATGPT) NAS COMPRAS E CONTRATACOES DE SERVICOS NAS
LICITACOES PUBLICAS, na modalidade presencial, com carga horaria de 16 (dezeseis)
horas/aulas, a ser realizado no periodo de 22 a 44 de maio de 2025, na cidade de Cacoal — RO,
promovido pela GALERIA INCAP .

O curso tem por objetivo capacitar gestores, servidores e profissionais de licitagdo para
conduzir processos de compras e contratagdes publicas de forma eficiente, legal e transparente,
utilizando a Inteligéncia Artificial (ChatGPT) como ferramenta de apoio para elaboragdo de
documentos, analise de propostas e padronizac¢do de processos.

Segue abaixo a relagdo dos servidores inscritos:

TR

7t A,

Alglaene Concei¢cao Oliveira Assessora de controle interno

2.1.1. O cronograma e conteido programatico estdo anexo aos autos.

2.2. Dos objetivos
A contratagdo do “Treinamento: Inteligéncia Artificial (ChatGPT) nas Compras e
Contratacoes de Servigos nas Licita¢oes Publicas” tem como objetivos principais:

o Capacitar os servidores da Camara Municipal de Sdo Francisco do Guaporé/RO no uso
pratico e seguro da Inteligéncia Artificial aplicada aos processos de compras e contratagdes
publicas;

e Modernizar a gestdo administrativa, promovendo maior eficiéncia, transparéncia e
padronizagdo nos atos de elaboragdo e instrugio processual;

o Aprimorar a qualidade técnica de documentos como Estudos Técnicos Preliminares
(ETP), Termos de Referéncia (TR), minutas de edital, justificativas, relatorios e demais
pegas administrativas;

o Reduzir o tempo de elabora¢io dos documentos administrativos, otimizando rotinas
internas ¢ aumentando a produtividade institucional;

e [Estimular a inovac¢io e atualizacio profissional continua dos servidores, em

Rua Rondoénia, n° 2811, bairro Alto Alegre, Sdo Francisco do Guaporé/RO — CEP 76.935-000
www.saofranciscodoguapore.ro.leg.br

1/6




ESTADO DE RONDONIA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO GUAPORE
conformidade com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia (art. 37 da CF/88);
o Assegurar conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021, fortalecendo a capacidade
técnica do Poder Legislativo na condugio dos processos licitatorios e contratagdes diretas.

3. Da garantia do objeto (art. 40°, § 1°, 111 da lei federal 14.133/2021)

Para o cumprimento da garantia, a responsabilidade por todas as despesas diretas ou inderetas
que venha a surgir na falha da execugdo do(s) servigo(s), fica a cargo da contratada, ficando a
Céamara Municipal isenta de qualquer responsabilidade sobre o custeio da recuperagdo do servigo.

4. Da classificagido do item (art. 6°, XIII da lei federal 14.133/2021)
Os itens que integram o objeto deste termo de referéncia tratam-se de SERVICO COMUM, néo
continuado, em consonancia ao que dispde o art. 6°, XIII e XVII da lei federal 14.133/2021.

5. Da entrega/prazo/recebimento (arts. 6°, XI; 40°, § 1°, I1; 95° da lei federal 14.133/2021)
O objeto devera ser entregue no enderego. local e data indicados no folder/ficha de inscri¢do
encaminhados pela contratada.

5.1. Do prazo

A execugdo do objeto devera obedecer o cronograma indicado no folder/fica de inscrig@o.
Considerando que o objeto trata de servi¢o de execu¢@o imediata, devendo ser executado de uma
tinica vez. devera se considerar para fins de vigéncia contratual a nota de empenho, conforme
estabelece no art. 95° da lei federal 14.133/2021.

6. Do recebimento e certificacio dos servicos (art. 140°, I da lei federal 14.133/2021)

O objeto deste termo sera recebido em conformidade com o que rege o art. 140, inciso I, letras
"a" e "b", da lei federal 14.133/2021.

A CONTRATADA devera executar os servigos de acordo com o estipulado neste termo de
referéncia e o recebimento sera:

- Provisério: Mediante a execugao do servigo;

- Definitivo: Ao final da execugdo do servigo. conforme estabelece o folder, e entrega do
certificagdo.

e A empresa ¢ obrigada a informar em caso de cancelamento/adiamento no prazo de um dia
ttel que antecede o servigo. Devido a distancia, deslocamente e prejuizos possiveis que possa gerar
custos a administragao.

7. Das condicdes de pagamento (art. 141°, 111 da lei federal 14.133/2021)

O pagamento, decorrente da execugdo dos servigos objeto deste termo de referéncia sera
efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias tuteis, contados a partir do recebimento definitivo, apds
apresentacdo da respectiva documentagao fiscal, devidamente atestada pelo setor competente sem
rasuras, em letra bem legivel informando o servigo e quantitativos contratados, conforme dispde
o art. 141°, combinado com o art. 140° da Lei n® 14.133/2021.

Nio sera efetuado qualquer pagamento a(s) empresa(s) contratada(s) enquanto houver
pendéncia de liquida¢do da obrigag¢@o financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
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contratual.

Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal, o 6rgdo requerente ao seu critério, podera
devolvé-la, para as devidas corregdes, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar indevida.

Na hipétese de devolugdo, a nota fiscal sera considerada como ndo apresentada, para fins de
atendimento das condi¢des contratuais.

A administragdo ndo pagard, sem que tenha autoriza¢do prévia e formalmente, nenhum
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou ndo instituigdes
financeiras.

Os eventuais encargos financeiros, processuais ¢ outros, decorrentes da inobservancia, pela
licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

O orgdo requerente efetuara retengdo, na fonte, dos tributos e contribuigdes sobre todos os
pagamentos a contratada.

A contratada ndo podera se valer do contrato para assumir obrigagdes perante terceiros, dando-
0 como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em fun¢@o dos materiais, em
quaisquer operagdes de desconto bancario, sem prévia autorizagdo do ordenador de despesas.

O prazo para pagamento da nota fiscal so sera contado da data de sua validag@o, considerando
o tramite administrativo.

A contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

Considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data da emiss@o da respectiva transag@o
bancaria.

Em hipotese alguma sera concedido reajustamento dos pregos propostos e o valor constante da
nota fiscal/fatura, quando da sua apresentagdo. ndo se sofrera qualquer atualizagdo monetaria até
o efetivo pagamento.

E condi¢do para o pagamento do valor constante na nota fiscal/fatura, a comprovagdo de
regularidade fiscal com a apresentagdo ou atualizagido quando for o caso das seguintes certiddes:
Certiddo negativa de débitos junto a Receita Federal relativa a tributos e contribuigdes federais,
certiddo negativa de débitos Estadual, certiddo negativa de débitos municipais, CRF - Certificado
de Regularidade Fiscal com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e certiddo
negativa de débitos trabalhistas.

8. Da despesa
O valor total da contrata¢do a ser paga sera de RS 1.500,00 (um mil e quinhentos reais),
perfazendo o valor unitario de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) em unica parcela.

9. Da referéncia de pregos
O valor da contratagdo, por tratar-se de inexigibilidade de licitagdo, devera ser compativel com
os pregos praticados pela contratada para outros contratantes para objetos iguais ou similares.
Nesse sentido, foram juntadas notas fiscais da empresa Galeria INCAP, com os valores de
outros cursos ofertados pela empresa, com caracteristicas semelhantes ao curso do presente
procedimento, demonstrando o valor praticado no mercado.

10. Planilha estimativa de custos
Os custos totais sdo os ja apresentados neste termo de referéncia, ndo sendo necessaria a
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apresentagdo de planilha para maiores detalhes.

11. Da proposta de prego

A proposta de pregos apresentada devera ser em moeda nacional, com prego total para o evento,
em algarismo e por extenso, observando-se as especificagdes e conteudo programatico apresentado
para Proposta Comercial, presumindo-se estarem inclusos os encargos que incidem ou venham a
incidir sobre o objeto, ora contratado, incluindo todas as despesas que influam no custo, tais como:
impostos, taxas, encargos fiscais e todos os onus diretos, e também as despesas com o instrutor
(honorérios e encargos sociais), material didatico e de apoio e certificado.

A apresentagdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela
contida, assumindo o proponente o compromisso de executar o servigo contratado.
12. Do critério de julgamento

Em caso de inexigibilidade, amparada no art. 74°, 111, "f" da lei federal n® 14.133/2021, ndo ha
possibilidade de adog@o de critério de julgamento em virtude da singularidade do objeto.

13. Subcontratacio cessido e/ou transferéncia
E vedada a subcontratagdo. cessdo e/ou transferéncia total ou parcial do objeto deste termo.

14. Da sustentabilidade

A priori, a Camara apoia e coopera com todas as inciativas para sustentabilidade, no entanto,
ainda ndo ha norma interna que preveja diretrizes de sustentabilidade a serem exigidas e
recomendadas as empresas prestadoras de servigos.

15. Das sang¢des administrativas (capitulo XX da resolugio legislativa n°® 007/20e)
As sangdes administrativas serdo aplicadas conforme regulamentagdo interna contida no
capitulo XX da resolugdo legislativa n® 007/2023.

16. Da habilitaciao

A habilitagdo dos proponentes sera realizada de acordo com o estabelecido nos arts. 62 e
seguinte da lei federal n° 14.133/2021.

Por tratar-se de contratag@o que ndo envolve maior complexidade, torna-se desproporcional o
cumprimento de requisitos muito elaborados. Portanto, na presente contratacdo as exigéncias
limitam-se a comprova¢do de regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista da empresa
Contratada.

17. Das obrigacdes
17.1. Da contratada
Além daqueles exigidas em lei a empresa devera:
a. Executar a prestagdo de servigo no prazo fixado e em estrita conformidade com as
especificagdes e quantitativos especificados neste termo de referéncia.
b. Comunicar por escrito a contratante, com antecedéncia minima de um dia util, os motivos
que, eventualmente, impossibilitem a prestagdo de servigo no prazo estipulado;
¢. Manter durante toda a execugdo da prestagdo de servigo as mesmas condigdes de habilitagdo;
d. Responsabilizar-se pelas providéncias e obrigagdes estabelecidas em legislag@o especifica
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de acidentes de trabalho quando em ocorréncia de espécie forem vitimas os seus empregados, no
desempenho de suas atribuigdes ou em contato com eles, ainda que a ocorréncia tenha sido nas
dependéncias da contratante;

e. Arcar com todas as despesas. diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas e todos os tributos incidentes, sem qualquer 6nus a contratante, devendo
efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos prazos previstos em Lei;

f. Prestar a contratante qualquer informagao sobre a prestagdo de servigo, sobretudo qualquer
dificuldade encontrada na execug@o dos servigos.

17.2. Da contratante

a. Promover o acompanhamento e o recebimento da prestagdo de servigo, verificando se esta
em conformidade com o folder;

b. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que nao atenderem as especificagoes;

c. Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condi¢des de pregos e prazos
estabelecidos neste termo.

18. Da justificativa da contratagio direta por inexigibilidade de licitagao

Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegdes a regra, as
Dispensas de Licita¢des e a Inexigibilidade de Licitag@o.

Trata-se de certame realizado sob a obediéncia no art. 74°, 111, "f" da lei federal n® 14.133/2021,
onde destaca a possibilidade de contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagao, incluidos
treinamento e aperfeigoamento de pessoal. Portanto. justifica-se a forma de contratagdo
por Inexigibilidade de Licita¢ao.

19. Dos casos omissos

As omissdes. dividas e casos ndo previstos no presente termo de referéncia, serdo dirimidos
aplicando-se as regras da lei federal n° 14.133/2021 e resolugdo legislativa 007/2023, bem como
os demais ordenamentos juridicos correlatos, levando-se sempre em considerag@o os principios
que regem a Administragdo Publica.

20. Do foro
As partes elegem o foro da comarca de Sdo Francisco do Guaporé/RO, com expressa reniincia
de qualquer outro, para dirimir os possiveis litigios que decorram do presente procedimento.

21, Dotag¢ido or¢camentaria

A programagdo orgamentaria para cobertura das despesas decorrentes do presente termo de
referéncia correra por conta da dotagdo consignada no or¢amento desta Camara Municipal, para o
exercicio de 2025:

01.00.00 — Poder Legislativo

01.01.00 — Camara Municipal

01.0310001.2001 — Manutengdo das atividades
3.3.90.39 — Outros servigos de terceiros — pessoa juridica
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Sao Francisco do Guaporé — RO, 19 de setembro de 2025.

Mara Yjeigd Carvalho Ribeiro
Equipe de Apoio retario Geral
Portaria 012/2025/SG rtaria 073/2025/GP
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